Veiledning nr 6
Gi en oppgave

Nyloggfﬁrlng -Logyg
Melder: | — © Rapportert: |12,oé§o{§7|&23 ®
E-post: ! Telefon: l

B 7 U |@

B Leusth oppoave

Oppgaver:

OK ] Avkryll

Du kan gi effoppgave som del av en loggfgring. Falg veiledning nr 2 eller
veiledning/nr 4 (mediehenvendelser) I loggfagringsvinduet velger du
‘legg til oppgave’ nede til hgyre i vinduet.

Ny oppgave

Emne:

[ (]

Beskrivelse:
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Ansvarlig: | velg rolle... 7 Z|
ellerlRuud.JanW. Jensen zl

Prioritet INoer vl

Tidsfrist: I o

™ Send melding oK avort | ek |

I oppgavevinduet fyller du ut oppgaven (emne og beskrivelse) og velger
en ansvarlig. Her kan du bruke roller eller personer. Du kan ogsa sette en

prioritet og en tidsfrist (obligatorisk).
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Veiledning nr 6
Gi en oppgave

Mek: [Ve‘g i = I” send som e-post
[ Leog ti mottekere v

Mottakere: -

I” send som telemelding

I” send som sMs
Emne: P}Miseclest Q
By |@® 3D ' S
Media: Tect ' Her kan det ogsa
"’""":“m”” velges SMS eller

gremil: 1} i
o T talemelding. Det
forutsetter

anskaffelse av
varslingsmodul

Huker du av for ‘Send melding’ s far du opp vinduet ovenfor og ma fylle
det ut. Den/de som oppgaven gis til vil da fa en melding pa e-post i tillegg
til at oppgaven kommer i CIM (se nedenfor).
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il venstre ser du oversikt over loggfgringer du ikke
ar fatt osv. Ved @ klikke pd oppgavelinja far du opp
med opRpgavene du (eller andre med samme rolle) har

du lgse oppgyven (se annen veiledning).

vinduet ovenfg
fatt. Sa ka

MERKLHu kan ogsa gi noer\en oppgave uten at det er en del av en

loggf#fing. Da gar du inn pa Oppgaver’ i venstremenyen. Sa velger du
‘Ny’ gverst til hgyre og fyller ut som i bilde 2 ovenfor i denne veiledningen.
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