Veiledning nr A11
Lage rapportmal
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Hendelser @ Hielp

Hendelser = «* Rapporter
Dato + Overskrift Forfatter
Dato: 2011
2840111310 Wuelse: Fylkesmannen | Telemark Situ... Fylkesmannen i Telem... Mottatt

251041 13:04 Fylkssmannen | Telemark Stuasjonsrapport..  Ruud, Jan W, Jensen Godkjert

Info om hendelse

Puelse 28.10.11

Status
Tittak (0)

Brukes

@ Snarveier Bruker: JanW. Jensen Ruud | Prim®rrolle: Administratr | Dato: 07.03.2013 | System: 16:00 [}

G3 inn pa 'Rapporter’ og klikk pa ikonet ‘Funksjoner’ oppe til hgyre.
Velg alternativet 'Vis maler’.

= ~* Rapporter [ evteetr [ By B

Overskrift Forfatter Status

Situasjonsrapport Support, One Voice Mal 2 7‘3

I det nye skjermbildet klikker du pd ikonet ‘Ny’ i det gra feltet
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Opprett ny mal
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Bunntekst:
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@ Obigatorisk et ok | awen Bruk

setter eventuel\inn en topptekst og en bunntekst (synes ikke her). Sa
setter du inn kapitler (avsnitt/punkter) i malen. Beskrivelse for kapitlene
ser du i bildet nedenfor. Prgv deg fram! Nar du er forngyd med kapitlene
sa klikker du pa 'OK’-knappen.

N
I det nye skJe\vblldet uormer du malen din. Du gir malen et navn og

Kapittel
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I Sammenstil innhold fra andre rapporter

O obiigatorisk et Ok Avbryt
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= <¥ Rapporter totat 2 [ Bty [ Sek | Funksjoner

Overskrift © Forfatter Status
Situasjonsra pport Support, One Voice Mal 7 =

Forenklst stussjonsrapport Ruud, Jan W. Jensen Mal 7 %

2 pd 'OK’-knappen.
ye malen du har lagd.

N&r du er forngyd med hele malen sa klikker du
Da far du opp bildet ovenfor, og skal finne d
Hvis alt ser greit ut sa klikker du pa ‘Lukk’.

N3 kan du ta den nye malen i bruk.
Se eventuelt veiledning nr. 3 - lage og dele rapport.
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