PROSJEKTBESKRIVELSE
Generell mal
	Prosjektnavn:

Prosjektleder:


	1. Bakgrunn
	Beskriv problemet/ behovet og hvordan dette henger sammen med kommunens mål og strategier.



	2. Forutsetninger og rammer
	Beskriv hvilke forutsetninger som er gitt, og som må tas hensyn til, og hvilke rammer/regelverk som prosjektet må holdes innenfor.
Evt. Hva som ikke skal gjøres.


	3. Effektmål
	Hvilke gevinster/ nyttevirkninger skal prosjektet ha?



	4. Resultatmål
	Hva skal konkret foreligge når prosjektet er ferdig?



	5. Organisering 
	Styringsgruppe, referansegruppe, prosjektleder, prosjektgruppe, arbeidsgrupper etc.



	6. Faser og oppgaver
	Hvilke faser (milepæler), og hvilke oppgaver innen hver fase?




	7. Fremdriftsplan
	Når skal de enkelte faser (milepæler) og hele prosjektet være ferdig?



	8. Kritiske faktorer og kvalitetssikring
	Hva er mest avgjørende for at prosjektet skal lykkes? Hva som kan gå galt? Hvordan dette kan forebygges/ avgrenses?


	9. Budsjett/ kostnader
	Hva koster prosjektet i ressursbruk og direkte utlegg?
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